
Het College van Kerkrentmeesters zoekt een vrijwilliger als 

Secretaris van het College van Kerkrentmeesters
Aanleiding:
De huidige secretaris van het College van Kerkrentmeesters (CvK) zal medio 2024 zijn functie neerleggen, 
omdat hij na twee termijnen van 4 jaar geen nieuwe termijn ambieert. Het CvK zoekt een opvolger 

Functie voorwaarden:
•	 Lidmaat van één van de wijkgemeenten van de Protestantse Gemeente Zoetermeer;
•	 Bereid als kerkrentmeester plaats te nemen in het CvK; hij wordt hiertoe door de eigen  

wijkgemeente benoemd als ouderling-kerkrentmeester of gemeentelid-kerkrentmeester;
•	 Ervaring met het opstellen van teksten, zoals notulen, brieven en notities;
•	 Bereid om als lid van het moderamen van het CvK mee te denken in de breedte van de PGZ; 

Globale taakomschrijving:
•	 Deelname aan vergaderingen van het CvK, het moderamen van het CVK,  

periodiek overleg met het Kerkelijk Bureau en ad-hoc bijeenkomsten;
•	 Het voorbereiden en notuleren van de vergaderingen van het CvK;
•	 Het verzorgen van schriftelijke correspondentie met derden;
•	 Het opstellen van notities en/of het beoordelen van conceptnotities van collega CvK-leden;
•	 Het mede voorbereiden en/of ondertekenen van contractuele documenten; de voorzitter en 

de secretaris vormen samen de rechtspersoon van de PGZ in het CvK;
•	 Het elektronisch archiveren van alle documenten die moeten worden bewaard;
•	 Het verzorgen alle arbeidsrechtelijke zaken betreffende personen in dienst bij de PGZ;  

daartoe is zo nodig enige studie nodig van de PKN arbeidsregelingen, etc.;
•	 Het beheren van de polissen van verzekeringen die door de PGZ zijn afgesloten;
•	 Het is mogelijk de taken voor arbeidszaken en verzekeringen door een ander lid van het CvK 

te laten uitvoeren, maar gezien de verwevenheid met moderamentaken heeft dit geen voorkeur.

Bent u geïnteresseerd in deze uitdagende functie? Neem dan graag voor meer informatie contact  
op met de voorzitter van het College van Kerkrentmeesters:
Rik Buddenberg
E 	 rikbuddenberg@gmail.com
M 	 06-1280 3557
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